VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMO SANTRAUKA

Pareigybés paskirtis — uztikrinti savalaikj ir teisingg bendrovés apskaitos procesy vykdyma,
koordinuojant ir kontroliuojant priskirtas buhalterinés apskaitos sritis, dalyvauti rengiant
finansing atskaitomybe bei pavaduoti vyriausiajj buhalterj jo nebuvimo darbe atvejais.

Pagrindiniai reikalavimai:

1. I8silavinimas ne Zemesnis kaip auk$tasis universitetinis su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu (ar jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija) arba aukstasis koleginis
iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu (ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija) finansy, buhalterinés apskaitos, ekonomikos, finansy ir audito ar
panasioje srityje.

2. Turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirt] finansinés-buhalterinés apskaitos srityje.

3. ISmanyti:

o Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma;
o Pelno mokesc¢io, PVM, Gyventojy pajamy mokescio jstatymus;
o Darbo kodeksa;
. Akciniy bendroviy jstatyma;
o Kitus teisés aktus, reglamentuojancius finansing apskaitg ir mokescius.
4. Gebeti:
. Dirbti apskaitos ir finansy valdymo sistemomis bei MS Office programomis, ypac
Excel.
o Analizuoti finansinius duomenis, rengti ataskaitas ir teikti pasitilymus vadovybei.
o Planuoti darba, organizuoti uzduotis ir dirbti komandoje.
. Pastebéti klaidas, rizikas ir problemas bei siiilyti sprendimus.

5. Atsakingumas, kruopS§tumas, savarankiSkumas ir gebéjimas laikytis terminy.

Privalumai:
e Patirtis dirbant vyriausiojo buhalterio, finansininko pavaduotojo ar panasiose atsakingose
pareigose.

e Patirtis rengiant finansines ataskaitas ir uztikrinant apskaitos procesy kontrolg.
e Patirtis dirbant buhalterine programa AGNUM.

Pagrindinés vyriausiojo buhalterio pavaduotojo funkcijos:

1. Organizuoja ir kontroliuoja jam priskirty apskaitos sri¢iy tvarkyma:
1.1.  atsiskaitymy su tiekéjais, klientais ir valstybés institucijomis apskaita.
1.2.  pirminiy apskaitos dokumenty teisétuma ir tinkamg jforminima.
1.3.  pavaldziy buhalteriy ir apskaitininky darbg



2. Dalyvauja rengiant:
2.1. ménesines, ketvirtines ir metines finansines ataskaitas;
2.2.  investiciniy projekty ir transporto priemoniy atnaujinimo finansinius
skai¢iavimus;
2.3. savikainos analiz¢ pagal marSrutus, transporto priemoniy grupes ar veiklos
kryptis;

2.4. rengiant bendrovés biudZeta, finansinius planus ir pinigy srauty prognozes kuro,

atsarginiy daliy ir kity eksploataciniy iSlaidy kontrol¢je.
3. Dalyvauja kontroliuojant:
3.1. ikiniy operacijy registravimg apskaitoje;
3.2. keleiviy vezimo pajamy apskaitos procesus;
3.3.  dotacijy, subsidijy ir ES projekty 1éSy apskaita;
3.4. transporto priemoniy lizingo ir paskoly apskaita;
3.5. darbo uzmokescio apskaitos procesus.
4.  Analizuoja:
4.1. marSruty, transporto priemoniy ir padaliniy sgnaudy duomenis.
4.2. finansinius rezultatus bei teikia pasitilymus dél veiklos efektyvumo didinimo.

5. Bendradarbiauja su auditoriais, mokesciy administratoriais ir kitomis kontroliuojanciomis

institucijomis.
6. Pavaduoja vyriausigji buhalterj jo komandiruociy, atostogy ar nedarbingumo metu.

Atsakomybé uz:
e finansiniy duomeny teisinguma;
o apskaitos dokumenty tvarkyma ir saugojima;
e nustatyty terminy laikymasi;
o konfidencialios informacijos apsauga;
o teisés akty reikalavimy laikymasi vykdant pareigas.

Konkursing¢ atranka vykdoma dviem etapais. | darbo pokalbj kvieciami kandidatai, atrinkti
jvertinus jy gyvenimo aprasymuose (CV) pateiktos informacijos atitikt] nustatytiems
kvalifikaciniams ir kitiems pareigybei keliamiems reikalavimams.



